
  
  
จังหวัด  นครปฐม      
อ าเภอ  บางเลน       
ชื่อ อปท. อบต.ไทรงาม      
 

บัญชีคู่มือส าหรับประชาชนที่มีคู่มือกลางขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ที ่ ช่ือคู่มือ/ 
กระบวนงาน 

ช่ือส่วนราชการที่จัดท าคู่มือกลางให้ 
(กระทรวง/กรม) 

สถานะคู่มือส าหรับประชาชนฯ ของ อปท. 
(ใส่เครื่องหมาย ตามสถานะล่าสุด) 

รอ ก.พ.ร. 
อนุมัติ
คู่มือฯ
กลาง 

ก.พ.ร. 
อนุมัติ
คู่มือฯ 

กลางแล้ว 

อยู่
ระหว่าง
น าเข้า
ข้อมูล 

ของ อปท. 

เผยแพร่
แล้ว 

1 การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

    

2 การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง 
หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

    

3 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตาม
มาตรา 21 

กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

    

4 การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

    

5 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตาม
มาตรา 21 

กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

    

6 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตาม
มาตรา 22 

กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

    

7 การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 
ทวิ 

กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

    

8 การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 
39 ทวิ 

กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

    

9 การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 
ทวิ 

กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

    

10 การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 
ทวิ 

กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

    

11 การแจ้งขุดดิน กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

    

12 การแจ้งถมดิน กระทรวงมหาดไทย/กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

    

แบบ 1 
(ส าหรับ อปท.) 



-2- 
 
 
ที ่ ช่ือคู่มือ/ 

กระบวนงาน 
ช่ือส่วนราชการที่จัดท าคู่มือกลางให้ 

(กระทรวง/กรม) 
สถานะคู่มือส าหรับประชาชนฯ ของ อปท. 

(ใส่เครื่องหมาย ตามสถานะล่าสุด) 
รอ ก.พ.ร. 

อนุมัติ
คู่มือฯ
กลาง 

ก.พ.ร. 
อนุมัติ
คู่มือฯ 

กลางแล้ว 

อยู่
ระหว่าง
น าเข้า
ข้อมูล 

ของ อปท. 

เผยแพร่
แล้ว 

13 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ย
ความพิการ 

กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

    

14 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอาย ุ

กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

    

15 การช าระภาษีป้าย กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

    

16 การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

    

17 การโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรย
แผ่นกระดาษ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 

กระทรวงมหาดไทย/กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น 

    

18 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

กระทรวงสาธารณสุข/กรมอนามัย     

19 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 

กระทรวงสาธารณสุข/กรมอนามัย     

20 การขออนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจ าหน่าย
อาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีเกิน 
200 ตร.ม. 

กระทรวงสาธารณสุข/กรมอนามัย     

21 การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือ
ทางสาธารณะ 

กระทรวงสาธารณสุข/กรมอนามัย     

22 การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่)ตาม 
พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

กระทรวงพาณิชย์/กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

    

23 การจดทะเบียนพาณิชย์(เปลี่ยนแปลง
รายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

กระทรวงพาณิชย์/กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

    

24 การจดทะเบียนพาณิชย์(เลิกประกอบ
พาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น
บุคคลธรรมดา 

กระทรวงพาณิชย์/กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 
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ที ่ ช่ือคู่มือ/ 

กระบวนงาน 
ช่ือส่วนราชการที่จัดท าคู่มือกลางให้ 

(กระทรวง/กรม) 
สถานะคู่มือส าหรับประชาชนฯ ของ อปท. 

(ใส่เครื่องหมาย ตามสถานะล่าสุด) 
รอ ก.พ.ร. 

อนุมัติ
คู่มือฯ
กลาง 

ก.พ.ร. 
อนุมัติ
คู่มือฯ 

กลางแล้ว 

อยู่
ระหว่าง
น าเข้า
ข้อมูล 

ของ อปท. 

เผยแพร่
แล้ว 

25 การขออนุญาตฆ่าสัตว์ในโรงฆ่าสัตว ์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์/กรมปศุ
สัตว ์

    

 
 
 
 ขอรับรองว่า อปท. ได้ด าเนินการส ารวจและจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนตามกระบวนงานในบัญชีข้างต้น ให้เป็นไปตาม
แนวทางและระยะเวลาที่ พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวก ได้ก าหนดไว้ทุกประการ 
 
 
 
       ลงช่ือ     ผู้รบัรอง  
                       (นายทรงวุฒิ  ทองบัวศิริไล)  

        นายกองค์การบรหิารสว่นต าบลไทรงาม 
            ณ วันท่ี  21 กรกฎาคม 2558 



 

จังหวัด  นครปฐม      
อ าเภอ  บางเลน       
ชื่อ อปท. อบต.ไทรงาม      
 

บัญชีคู่มือส าหรับประชาชนที่ออกตามข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

(ที่ไม่มีคู่มือกลางจากส่วนราชการหลักจัดท าให้) 
 

ที ่ ช่ือคู่มือ/ 
กระบวนงาน 

ฐานกฎหมาย 
(กฎหมาย/กฎ/ระเบียบ ท่ีใช้อ้างอิงใน

การออกข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ) 

สถานะคู่มือส าหรับประชาชนฯ ของ อปท. 
(ใส่เครื่องหมาย ตามสถานะล่าสุด) 
อยู่

ระหว่าง
น าเข้า
ข้อมูล 

รอ ก.พ.ร. 
อนุมัต ิ

ก.พ.ร. 
อนุมัติแล้ว 

เผยแพร่
แล้ว 

1 การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที ่ พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ.
2508 รวมฉบับแก้ไขเพิ่มเติม 

    

2 สนับสนุนน้ าเพื่ออุปโภคบริโภค พระราชบัญญัติสภาต าบลและ
องค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 
2537 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 
3)  พ.ศ. 2542 (มาตรา 68) 

    

3 ช่วยเหลือป้องกันบรรเทาสาธารณภัย พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสา
ธารณภัย  พ.ศ. ๒๕๕๐ 

    

4 รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข ์ พระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
พ.ศ. ๒๕๔๖ 

    

5 ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540 

    

 
 
 ขอรับรองว่า อปท. ได้ด าเนินการส ารวจและจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนตามกระบวนงานในบัญชีข้างต้น ให้เป็นไปตาม
แนวทางและระยะเวลาที่ พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวก ได้ก าหนดไว้ทุกประการ 
 
 
 
       ลงช่ือ     ผู้รบัรอง  
                       (นายทรงวุฒิ  ทองบัวศิริไล)  

        นายกองค์การบรหิารสว่นต าบลไทรงาม 
            ณ วันท่ี  21 กรกฎาคม 2558 

แบบ 2 
(ส าหรับ อปท.) 


