
 
 

 
ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลไทรงาม 
เรื่อง  คู่มืองานบริการส าหรับประชาชน 
----------------------------------------- 

  ด้วย  พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.
2558  ก าหนดให้การกระท าที่ต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนซึ่งก าหนดขั้นตอน 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พร้อมทั้งเอกสารประกอบการพิจารณาที่
ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมค าขอ  ทั้งนี้  เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 

องค์การบริหารส่วนต าบลไทรงาม  อาศัยอ านาจตามมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558  จึงได้จัดท าคู่มืองานบริการส าหรับประชาชน  
ดังนี้ 

1 การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
2 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
3 การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
4 การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตร.ม. 
5 การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
6 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
7 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
8 การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
9 การขออนุญาตฆ่าสัตว์ในโรงฆ่าสัตว์ 
10 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 
11 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 
12 การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นกระดาษ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
13 การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม)่ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
14 การจดทะเบียนพาณิชย์(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.

2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
15 การจดทะเบียนพาณิชย์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
16 การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
17 การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
18 การแจ้งขุดดิน 
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 19 การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
20 การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
21 การแจ้งถมดิน 
22 การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
23 การช่วยเหลือป้องกันบรรเทาสาธารณภัย 
24 การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
25 การช าระภาษีป้าย 
26 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
27 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
28 ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 
29 รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
30 สนับสนุนน้ าเพ่ืออุปโภคบริโภค 
31 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
32 การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษราย

เดือนถึงแก่กรรม) 
33 การขอรับบ าเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถึง

แก่กรรม) 
34 การขอรับบ าเหน็จปกติ หรือบ าเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น 
35 การขอรับบ าเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหน้าที่ ) 
36 การขอรับบ าเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น 
37 การขอรับบ าเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
38 การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน  

                                                         ลงชื่อ                                  ผูร้ับรอง 
                                                                (นายทรงวุฒิ  ทองบัวศิริไล) 
                                                          นายกองค์การบริหารสว่นต าบลไทรงาม 
                                                               ณ  วันท่ี 21 กรกฎาคม 2558 


