
 

 

 

 

 

 

 
 

ฉบับที่ 1 ประจ าไตรมาสที่ 1 เดอืนตุลาคม พ.ศ. 2559  ถงึ เดอืนธันวาคม พ.ศ. 2559 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดหมายข่าว 
               องค์การบริหารส่วนต าบลไทรงาม

 

เม่ือวนัท่ี 19  ตุลาคม  2559 คณะผูบ้ริหาร สมาชิก  พนกังาน
องคก์ารบริหารส่วนต าบลไทรงาม และชมรมผูใ้หญ่บา้น ร่วม
เป็นเจา้ภาพบ าเพญ็กุศลสวดพระอภิธรรมพระบรมศพ
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช เพื่อนอ้ม
ร าลึกถึงพระมหากรุณาธิคุณและถวายเป็นพระราชกุศล          
ณ วดัชุมนุมศรัทธา ต.บางไทรป่า  อ.บางเลน จ.นครปฐม 

      
      

      

      

     

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
  
 

 

 

 

เม่ือวนัท่ี 22  พฤศจิกายน  255 9 คณะผูบ้ริหาร สมาชิก  
พนกังานองคก์ารบริหารส่วนต าบลไทรงาม และชมรม
ผูใ้หญ่บา้น ร่วมกนัจดังาน “รวมพลงัแห่งความภกัดี ” เพื่อ
ประกาศความจงรักภกัดี และร่วมนอ้มร าลึกถึงพระมหา
กรุณาธิคุณอนัหาท่ีสุดมิไดข้องพระบาทสมเด็จพระ
ปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช ในโอกาสวนัคลา้ยวนัพระ
บรมราชสมภพปีท่ี 89   ณ โรงเรียนวดัโพธ์ิ  หมู่ท่ี 4        
ต.ไทรงาม  อ.บางเลน 

 

      

 

      



 
 
 

 
 

เรื่อง นโยบายคุณธรรมและความโปร่งใส 
องค์การบริหารส่วนต าบลไทรงาม ก าหนดแนวทางให้ส่วนราชการในสังกัด ถือปฏิบัติและด าเนินการ ดังนี ้

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

1. บริหารงานและปฏิบัติตามหลักธรรมาภิบาล โดยมุ่งตอบสนองความต้องการของประชาชนด้วยการบริการ
ท่ีรวดเร็ว ถูกต้อง เสมอภาค โปร่งใส และเป็นธรรม 

2.  
 

2. ปลูกฝังค่านิยมและทัศนคติให้บุคลากรในสังกัด มีความรู้ความเข้าใจ ยึดหลักคุณธรรม จริยธรรม 
น าหลัก 

    ปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงมาใช้ในการปฏิบัติงานและการด าเนินชีวิต  
 

3. ด าเนินการจัดซื้อ จัดจ้าง ส่งเสริมการด าเนินการให้เกิดความโปร่งใสในทุกขั้นตอน และเปิดโอกาสให้
ภาคเอกชน ภาคประชาสังคม และภาคประชาชนเข้ามามีส่วนร่วมในการตรวจสอบการปฏิบัติงานโดย
เปิดเผยข้อมูลข่าวสารในการด าเนินกิจกรรมทุกรูปแบบ 

4.  
 4. ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนแจ้งข้อมูลข่าวสาร เบาะแสการทุจริต ร้องเรียนร้องทุกข์ ผ่านศูนย์ด ารงธรรม

ต าบลไทรงาม  หรือศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอบางเลน หรือศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดนครปฐม หรือศูนย์ด ารง
ธรรมกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

 

5. กรณีพบการทุจริตจะด าเนินการสอบสวนและลงโทษขั้นสูงสุดกับผู้ท่ีทุจริตอย่างจริงจัง 
6.  

 



  
 

 

    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  กรณีพบเห็นการทุจริต หรือถูกเรียกรับผลประโยชน์  

  หากได้รับการบริการที่ไม่เป็นธรรม หรือไม่เท่าเทียม 

  การบริการที่ไม่เป็นไปตามมาตรฐานการให้บริการ 

                            *โปรดแจ้ง*  

      นายทรงวุฒิ ทองบัวศิริไล  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไทรงาม   

                                   โทร  081 849 9313 

      นายธงชัย  อ านาจนิกร    ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไทรงาม   

                                   โทร  087 999 4875 

      นายปรีชา  ทรัพย์สุริต     หัวหน้าส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไทรงาม   

                                   โทร  089 918 1152 

 

 



 

 

 

 

 

 

ฉบับที่ 2 ประจ าไตรมาสที่ 2 เดอืนมกราคม พ.ศ.2560 ถงึ เดอืนมีนาคม พ.ศ. 2560 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จดหมายข่าว 
องค์การบริหารส่วนต าบลไทรงาม 

เม่ือวนัท่ี 9  มกราคม 25 60 องคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลไทรงาม  ไดอ้อกประชาสัมพนัธ์ใหผู้มี้
หนา้ท่ีช าระภาษีมาช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  และ
ภาษีบ ารุงทอ้งท่ี ภายในวนัและเวลาท่ีก าหนด และลง
พื้นท่ีเพื่อประเมินภาษีโรงเรือน  ภาษีป้าย และบริการ
จดัเก็บภาษีภายในต าบลไทรงาม  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือวนัท่ี 13  มกราคม 25 60 คณะผูบ้ริหาร สมาชิก  และพนกังานองคก์าร
บริหารส่วนต าบลไทรงาม  เขา้ร่วมกิจกรรมวนัเด็กแห่งชาติ และสนบัสนุน
เงินทุนการศึกษาใหก้บัเด็กนกั เรียนโรงเรียนวดัโพธ์ิ โรงเรียนวดัไผจ่รเข ้
โรงเรียนวดัเกษตราราม และโรงเรียนวดัไผส่ามต าลึง 

  

 

    

         



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือวนัท่ี 20  มกราคม 25 60 คณะผูบ้ริหาร สมาชิก  และพนกังานองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลไทรงาม  เขา้ร่วม พิธีบ าเพญ็พระราชกุศล สตมวาร ครบ 100 วนั  และ
ร่วมกนัท าบุญตกับาตร  เพื่อ ถวาย เป็นพระราชกุศลแด่ พระบาทสมเด็จพระ
ปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือวนัท่ี 4 มีนาคม  2560 องคก์ารบริหารส่วน

ต าบลไทรงาม  ไดเ้ขา้ร่วมแข่งขนั กีฬาทอ้งถ่ิน

สัมพนัธ์ อ าเภอบางเลน คร้ังท่ี 12 ประจ าปี 2560 

ณ สนามกีฬาอ าเภอบางเลน 

     

 

                           

 

                           

 

   

 

   

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือวนัท่ี 2 มีนาคม  2560 องคก์ารบริหารส่วน

ต าบลไทรงาม ร่วมกบัสถานีต ารวจภูธรบางเลน  

เขา้ร่วมโครงการการศึกษาเพื่อต่อตา้นการใชย้า

เสพติด ณ โรงเรียนวดัโพธ์ิ 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              อ งคก์ารบริหารส่วนต าบลไทรงาม :  111 หมู่ 2 ต.ไทรงาม อ.บางเลน จ.นครปฐม 73130 

          โทร. 034-992199  www.saingam.go.th 
 

 

เม่ือวนัท่ี 15 มีนาคม  25 60  คณะผูบ้ริหาร สมาชิก  และ
พนกังานองคก์ารบริหารส่วนต าบลไทรงาม  ร่วมกนั
ประกาศเจตจ านงการบริหารงานของ อบต.ไทรงาม ดว้ย
ความสุจริตและเท่ียงธรรม 

    

    

    

http://www.saingam.go.th/


 

 

 

 

 

 

 
 

ฉบับที่ 3 ประจ าไตรมาสที่ 3 เดอืนเมษายน พ.ศ. 2560  ถงึ เดอืนมิถุนายน พ.ศ. 2560 

 

             
    

      
 

    

                    

 

จดหมายข่าว 
               องค์การบริหารส่วนต าบลไทรงาม

 

เม่ือวนัท่ี 16  เมษายน  2560  น าโดยคณะผูบ้ริหาร 
สมาชิก  และพนกังานองคก์ารบริหารส่วนต าบล
ไทรงาม  เขา้ร่วมกิจกรรม รดน ้าด าหวัผูสู้งอาย ุ
เน่ืองในวนัสงกรานต ์ประจ าปี 2560  ณ วดัไผส่าม
ต าลึง  อ.บางเลน  จ.นครปฐม 



แผนภูมิขั้นตอนการช าระภาษ ี
(ด้านกองคลัง) 

 

  ภาษีบ ารุงท้องที่      ภาษีโรงเรือนและที่ดิน      ภาษีป้าย    
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
    ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น  

 

ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ท ี่ป ร ับ ล ด แ ล ้ว  
-  ภ า ษ บี  า ร ุง ท ้อ ง ท ี่ 5   น า ท ี /  ร า ย  
-  ภ า ษ ีโ ร ง เ ร ีย น แ ล ะ ท ี่ด ิน  5   น า ท ี /  ร า ย  
-  ภ า ษ ปี ้า ย  4   น า ท ี /  ร า ย  

 
ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  

 
 
 
 
 
 

( น า ย อ ด ิศ ร   ท อ ง ต ่อ )  
 

ต  า แ ห น ่ง   เ จ ้า พ น ัก ง า น จ ัด เ ก ็บ ร า ย ไ ด ้ช  า น า ญ ง า น  
 

ช าระภาษภีายในเวลาที่ก าหนด 

แจ้งผู้ยืน่เพือ่ยืน่แบบใหม่ 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ยืน่แบบแสดงรายการภาษ ี

เจ้าหน้าที่พจิารณาประเมิน 

ตรวจความถูกต้องแบบประเมิน 



แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาต 
(ด้านกองช่าง) 

ก่อสร้างอาคาร 
กรณีแบบทั่วไป                       กรณีแบบมาตรฐาน 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 

  
    ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น  

 

ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ท ี่ป ร ับ ล ด แ ล ้ว  
ข อ อ น ุญ า ต ก ่อ ส ร ้า ง อ า ค า ร  
-   ก ร ณ ีแ บ บ ท ั่ว ไ ป  ไ ม ่เ ก ิน   1 8   ว ัน  /  ร า ย  
-   ก ร ณ ีแ บ ม า ต ร ฐ า น  ไ ม ่เ ก ิน   9   ว ัน  /  ร า ย  

ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  
 
 
 
 
 
 
 

( น า ย พ ง ษ ์เ ล ิศ   ช ม ม า ล ัย )  
ต  า แ ห น ่ง   น า ย ช ่า ง โ ย ธ า ช  า น า ญ ง า น  

ส่งเอกสารคนืให้ผู้รับ 

ส่ังแก้ไข อนุญาต 
ไม่ถูกต้อง  
แกไ้ข 

ถูกต้อง  

ไม่ถูกต้อง  แก้ไขไม่ได้ 

ไม่ชักช้า 
ผู้ขออนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิน่ 

ตรวจแบบ 



แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาต 
(ด้านกองช่าง) 

รื้อถอนอาคาร     ดัดแปลงอาคาร     ขุดดินถมดิน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
    ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น  

 

ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ท ี่ป ร ับ ล ด แ ล ้ว  
ก า ร ข อ อ น ุญ า ต  
-   ร ื้อ ถ อ น อ า ค า ร  ไ ม ่เ ก ิน   8   ว ัน  /  ร า ย  
-   ด ัด แ ป ล ง อ า ค า ร  ไ ม ่เ ก ิน   8   ว ัน  /  ร า ย  
-   ข ุด ด ิน ถ ม ด ิน  ไ ม ่เ ก ิน   6   ว ัน  /  ร า ย  

 
ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  

 
 
 
 
 
 
 

( น า ย พ ง ษ ์เ ล ิศ   ช ม ม า ล ัย )  
ต  า แ ห น ่ง   น า ย ช ่า ง โ ย ธ า ช  า น า ญ ง า น  

ไม่ชกัชา้ 

ส่งเอกสารคนืให้ผู้รับ 

ส่ังแก้ไข อนุญาต 
ไม่ถูกต้อง  
แกไ้ข 

ถูกต้อง  

ไม่ถูกต้อง  แก้ไขไม่ได้ 

ผู้ขออนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิน่ 

ตรวจแบบ 



แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาต 
(ด้านกองช่าง) 

เคลื่อนย้ายอาคาร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
    ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น  

 

ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ท ี่ป ร ับ ล ด แ ล ้ว  
ก า ร ข อ อ น ุญ า ต เ ค ล ื่อ น ย ้า ย อ า ค า ร  
-   เ ค ล ื่อ น ย ้า ย อ า ค า ร  ไ ม ่เ ก ิน   1 9   ว ัน  /  ร า ย  
-   ก ร ณ ีไ ม ่ต ้อ ง พ ิจ า ร ณ า แ บ บ แ ป ล น ใหม่หรือสภาพสาธารณะ ไ ม ่เ ก ิน   1 0   ว ัน  /  ร า ย  

 
ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  

 
 
 
 
 
 

( น า ย พ ง ษ ์เ ล ิศ   ช ม ม า ล ัย )  
ต  า แ ห น ่ง   น า ย ช ่า ง โ ย ธ า ช  า น า ญ ง า น  

 
 

ไม่ชักช้า 

ส่งเอกสารคนืให้ผู้รับ 

ส่ังแก้ไข อนุญาต 
ไม่ถูกต้อง  
แกไ้ข 

ถูกต้อง  

ไม่ถูกต้อง  แก้ไขไม่ได้ 

ผู้ขออนุญาต 

เจ้าพนักงานท้องถิน่ 

ตรวจแบบ 



 แผนภูมิขั้นตอน 
การสนับสนุนน้ าอุปโภค – บริโภค 

การช่วยเหลือสาธารณภัย 
(ด้านงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
    ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น  

 

ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ท ี่ป ร ับ ล ด แ ล ้ว  
-   ส น ับ ส น ุน น ้ า อ ุป โ ภ ค  -  บ ร ิโ ภ ค  2   ช ม .  /  ร า ย  
-   ช ่ว ย เ ห ล ือ ส า ธ า ร ณ ภ ัย  ท ัน ท ี 

  
ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  

 
 
 
 
 
 
 

( น า ย พ ง ษ ์เ ล ิศ   ช ม ม า ล ัย )  
ต  า แ ห น ่ง   น า ย ช ่า ง โ ย ธ า ช  า น า ญ ง า น  

 
 

แจ้งผลการด าเนินการแก่ประชาชน 

ประชาชนเขยีนค าร้อง 

แจ้งหน่วยงานเจ้าของเร่ือง 

หัวหน้าหน่วยงานรับผดิชอบด าเนินการ 
ให้น า้อุปโภค-บริโภค 



  

แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
(ด้านนิติการ) 

รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
                 กรณีทั่วไป                        กรณปีัญหาข้อกฎหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
    ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น  

 

ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ท ี่ป ร ับ ล ด แ ล ้ว  
ร ับ แ จ ้ง เ ร ื่อ ง ร า ว ร ้อ ง ท ุก ข ์  
-   ก ร ณ ีท ั่ว ไ ป  แ จ ้ง ต อ บ ก ล ับ ภ า ย ใ น   3   ว ัน  /  ร า ย  
-   ก ร ณ ีป ัญ ห า ข ้อ ก ฎ ห ม า ย  แ จ ้ง ต อ บ ก ล ับ ภ า ย ใ น   2   ว ัน  /  ร า ย  

 
ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  

 
( น า ง ส า ว บ ุป ผ า  ส ง ว น ไ ท ร )  

ต  า แ ห น ่ง   เ จ ้า พ น ัก ง า น ธ ุร ก า ร ช  า น า ญ ง า น  
 
 
 

แจ้งผลการด าเนินการแก่ประชาชน 

ประชาชนเขยีนค าร้อง 

แจ้งหน่วยงานเจ้าของเร่ือง 

หัวหน้าหน่วยงานรับผดิชอบ 

บรรเทาความเดอืดร้อน 



แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
(ด้านการสาธารณสุข) 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
     
ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น  

 

ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ท ี่ป ร ับ ล ด แ ล ้ว  
ก า ร ข อ อ น ุญ า ต  

-   ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130 ประเภท) 
-   การต่อใบอนุญาต 

1 2  ว ัน  /  ร า ย  
9   ว ัน  /  ร า ย  

 
ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  

 
 
 
 
 
 

( น า ย อ ด ิศ ร   ท อ ง ต ่อ )  
ต  า แ ห น ่ง   เ จ ้า พ น ัก ง า น จ ัด เ ก ็บ ร า ย ไ ด ้ช  า น า ญ ง า น  

 
 
 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

ช าระเงนิค่าธรรมเนียม 

ผู้ขออนุญาต 

ยืน่ค าร้อง 

เจ้าหน้าที่ตรวจพืน้ที่ 

ออกใบอนุญาต 

แจ้งผู้ขออนุญาต 



แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
(ด้านการประปา) 

การขออนุญาตใช้น้ าประปาและติดตั้งระบบประปา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

    ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น  
 

ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ท ี่ป ร ับ ล ด แ ล ้ว  
-   ข อ อ น ุญ า ต ใ ช ้น ้ า ป ร ะ ป า แ ล ะ ต ิด ต ั้ง ร ะ บ บ ป ร ะ ป า  5   ช ม .  /  ร า ย  

  
ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  

 

 
( น า ย อ น ัน ต ์  ท อ ง ต ่อ )  

ต  า แ ห น ่ง   ผ ู้อ  า น ว ย ก า ร ก อ ง ช ่า ง  

ผู้ขออนุญาตยืน่ค าร้องขอใช้น า้ 

พนักงานตรวจสอบเอกสาร 

เสนอค าร้องต่อปลดั / นายก 

แจ้งผลและรับช าระเงนิ 

แจ้งเจ้าหน้าที่ประปาด าเนินการตดิตั้ง 

5  นาท ี

5  นาท ี

    10  นาที 

 10  นาท ี

   4  ช่ัวโมง 



แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
(ด้านการประปา) 

การซ่อมแซมประปา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

    ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น  
 

ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ท ี่ป ร ับ ล ด แ ล ้ว  
-   ก า ร ซ ่อ ม แ ซ ม ป ร ะ ป า  ใ น ท ัน ท ี 

 
ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  

 
( น า ย อ น ัน ต ์  ท อ ง ต ่อ )  

ต  า แ ห น ่ง   ผ ู้อ  า น ว ย ก า ร ก อ ง ช ่า ง  
 

ผู้ใช้น า้ยืน่ค าร้อง 
 

ยืน่ค าร้องเสนอปลดั/นายก 
 

เสนอค าร้องต่อปลดั/นายก 
 

แจ้งเจ้าหน้าที่ไปตรวจสอบและด าเนินการ
ซ่อมแซม 

 

แจ้งสาเหตุต่อผู้ยืน่ ไม่อนุมตั ิ

อนุมตั ิ



แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
(ด้านสวัสดิการสังคม) 

การให้ค าแนะน าในการขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ผู้ สูสูงอายุงอายุ      ผูพ้ิการผูพ้ิการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
    ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น  

 

ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ท ี่ป ร ับ ล ด แ ล ้ว  
-   การให้ค าแนะน าในการขอรับเงินสงเคราะห์  
ผู้สูงอายุ ผู้พิการ  และ ผู้ป่วยเอดส์  

1 0   น า ท ี /  ร า ย  

    ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  
 
 
 
 
 
 

( น า ง ส า ว ร ัต น า  แ ก ้ว ไ ท ร ค ุ้ม )  
ต  า แ ห น ่ง   ผ ู้ช ่ว ย เ จ ้า ห น ้า ท ี่ว ิเ ค ร า ะ ห ์น โ ย บ า ย แ ล ะ แ ผ น  

 

ประชาชนเขียนค าร้อง 

แจ้งหน่วยงานเจ้าของเร่ือง 
 

หัวหน้าหน่วยงานรับผดิชอบ 

ส่ังการให้เจ้าของเร่ืองด าเนินการ 

 

เจ้าของเร่ืองให้ค าแนะน าแก่ประชาชน 



แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
(ด้านสวัสดิการสังคม) 

การรับบริการลงทะเบียนผู้สูงอายุตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพ พ.ศ.  2 5 5 2  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

  
ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น   

 ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ท ี่ป ร ับ ล ด แ ล ้ว  
-   การรับบริการลงทะเบียนผู้สูงอายุตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพ พ.ศ.2 5 5 2  

1 5   น า ท ี /  ร า ย  

 

   ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  
 
 
 
 
 

( น า ง ส า ว ร ัต น า  แ ก ้ว ไ ท ร ค ุ้ม )  
ต  า แ ห น ่ง   ผ ู้ช ่ว ย เ จ ้า ห น ้า ท ี่ว ิเ ค ร า ะ ห ์น โ ย บ า ย แ ล ะ แ ผ น  

 
 

เจ้าของเร่ืองด าเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุ 
 

แจ้งผลด าเนินการ 
 

ประชาชนเขียนค าร้อง 

แจ้งหน่วยงานเจ้าของเร่ือง 
 

หัวหน้าหน่วยงานรับผดิชอบ 

ส่ังการให้เจ้าของเร่ืองด าเนินการ 

 



แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
(ด้านสวัสดิการสังคม) 

 

การจ่ายเงินสังเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ผู้พิการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น   
 

ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ท ี่ป ร ับ ล ด แ ล ้ว  

-  การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ผู้การพิการ  
 

5   น า ท ี /  ร า ย  

 

 

   ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  
 
 
 
 
 

( น า ง ส า ว ร ัต น า  แ ก ้ว ไ ท ร ค ุ้ม )  
ต  า แ ห น ่ง   ผ ู้ช ่ว ย เ จ ้า ห น ้า ท ี่ว ิเ ค ร า ะ ห ์น โ ย บ า ย แ ล ะ แ ผ น  

 
 
 
 

ประชาชนรับเบีย้ 
 

เจ้าหน้าที่ลงพืน้ที่จ่ายเบีย้ยงัชีพ 
ตามก าหนดการ  ณ  จุดบริการ 

(ประชาสัมพนัธ์แจ้งผู้รับเบีย้ทราบล่วงหน้า) 

ด าเนินการจ่ายเบีย้ยงัชีพ 



 

แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
(ด้านศูนย์ข้อมูลข่าวสาร) 

การให้บริการด้านการข้อมูลข่าวสาร 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540 

   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น   

 

ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ท ี่ป ร ับ ล ด แ ล ้ว  
-   การให้บริการด้านการขอข้อมูลข่าวสารตาม  
พรบ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2 5 4 0  

1 2   น า ท ี /  ร า ย  

 
ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  

 
( น า ง ส า ว บ ุป ผ า  ส ง ว น ไ ท ร )  

             ต  า แ ห น ่ง   เ จ ้า พ น ัก ง า น ธ ุร ก า ร ช  า น า ญ ง า น  
 
 

ยืน่ค าร้อง 

ปฏิเสธและให้เหตุผล
หรือนัดมารับ 

ตรวจสอบข้อมูล พจิารณาเปิดเผย ค้นหาข้อมูล ช าระเงนิ 

รับเอกสาร ปฏิเสธให้เหตุผล 



แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
(ด้านงานทะเบียนพาณิชย์) 
การจดทะเบียนพาณิชย์  

ตั้งใหม ่   เปลี่ยนแปลงรายการ    จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น   

 

ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร  
ก า ร จ ด ท ะ เ บ ีย น พ า ณ ิช ย ์ 
-   ตั้งใหม่ 
-   เ ป ล ี่ย น แ ป ล ง ร า ย ก า ร   

 1 5   น า ท ี /  ร า ย  

-   ก า ร จ ด ท ะ เ บ ีย น เ ล ิก ป ร ะ ก อ บ พ า ณ ิช ย ก ิจ  1 2   น า ท ี /  ร า ย  

ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  
 
 
 
 
 
 

( น า ย อ ด ิศ ร   ท อ ง ต ่อ )  
ต  า แ ห น ่ง   เ จ ้า พ น ัก ง า น จ ัด เ ก ็บ ร า ย ไ ด ้ช  า น า ญ ง า น  

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง ช าระเงนิค่าธรรมเนียม   
ออกใบเสร็จรับเงนิ 

 

ผู้ขอจดทะเบียนพาณชิย์ 
 

ยืน่ค าขอ (แบบ ทพ.)       ใบทะเบียนพาณชิย์ฉบับเดมิ 
(พร้อมเอกสารประกอบ) 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 
 

-  ออกใบทะเบียนพณชิย์ 
(แบบ พค. 0403      ฉบับใหม่) 

-  ยกเลกิใบทะเบียนพาณชิย์ 
 

 

-  แจ้งผู้จดทะเบียนพาณชิย์ 
-  แจ้งผู้ประกอบพาณชิยกจิ 

 
 

ถูกต้อง 



แผนภูมิขั้นตอนการให้บริการประชาชน 
(ด้านงานทะเบียนพาณิชย์) 

การออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์  ขอตรวจเอกสาร  คัดส าเนา  รับรองส าเนา 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
    ก ร ะ บ ว น ง า น ข ั้น ต อ น แ ล ะ ว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิง า น ใ น ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร ป ร ะ ช า ช น  

 

ง า น บ ร ิก า ร  ร ะ ย ะ เ ว ล า ก า ร ใ ห ้บ ร ิก า ร  
-  การออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์  ขอตรวจ
เอกสาร คัดส าเนาและรับรองส าเนา  

 1 5   น า ท ี /  ร า ย  

 
ผ ู้ร ับ ผ ิด ช อ บ  

 
 
 
 
 
 

( น า ย อ ด ิศ ร   ท อ ง ต ่อ )  
ต  า แ ห น ่ง   เ จ ้า พ น ัก ง า น จ ัด เ ก ็บ ร า ย ไ ด ้ช  า น า ญ ง า น  

 
 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง ช าระเงนิค่าธรรมเนียม   
ออกใบเสร็จรับเงนิ 

 

ผู้ประกอบพาณชิยกจิ 

ยืน่ค าร้อง  
พร้อมเอกสารประกอบ 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง 
 

ออกใบแทนทะเบียนพาณชิย์
รับรองส าเนา 

 
 

 

แจ้งผู้ประกอบพาณชิยกจิ 
 

ถูกต้อง 



 



 

 

 

 

 

 

 
 

ฉบับที่ 4 ประจ าไตรมาสที่ 4 เดอืนกรกฎาคม พ.ศ. 2560  ถงึ เดอืนกนัยายน พ.ศ. 2560 

 

 
 
 
 
 
 

   

   
 

 

จดหมายข่าว 
               องค์การบริหารส่วนต าบลไทรงาม

 

 

เม่ือวนัท่ี 29  กรกฎาคม  2560 คณะผูบ้ริหาร สมาชิก  พนกังาน
องคก์ารบริหารส่วนต าบลไทรงาม  มีการจดัโครงการจิตอาสา
ประดิษฐด์อกไมจ้นัทน์พระราชทาน  เพื่อเป็นการแสดงใหเ้ห็น
ถึงพลงัแห่งความจงรักภกัดีและร าลึกในพระมหากรุณาธิคุณ
พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช   และ
ร่วมกนัถ่ายทอดความรู้  ทกัษะฝีมือการท าดอกไมจ้นัทน์
ส าหรับบุคลากร ผูน้ าชุมชน และประชาชนทัว่ไป    ณ องคก์าร
บริหารส่วนต าบลไทรงาม  

 

 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เม่ือวนัท่ี 11 กนัยายน  25 60 คณะผูบ้ริหาร สมาชิก  
พนกังานองคก์ารบริหารส่วนต าบลไทรงาม  และ
ประชาชนต าบลไทรงาม  ร่วมกนัปลูกดอกดาวเรือง  
บริเวณหนา้องคก์ารบริหารส่วนต าบลไทรงาม เพื่อเป็น
การแสดงความจงรักภกัดี และร าลึกในพระมหา
กรุณาธิคุณ   ของ พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิ
พลอดุลยเดช 

 

 

 
 

 

 

 

              

 

 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
       
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   องคก์ารบริหารส่วนต าบลไทรงาม :  111 หมู่ 2 ต.ไทรงาม อ.บางเลน จ.นครปฐม 73130 
                           โทร. 034-992199  www.saingam.go.th 

 

เม่ือวนัท่ี 21  กนัยายน  25 60  คณะผูบ้ริหาร สมาชิก  
พนกังานองคก์ารบริหารส่วนต าบลไทรงาม   และคณะ
ก านนัผูใ้หญ่บา้น  ร่วมกบัจงัหวดันครปฐม จดัโครงการ
จงัหวดันครปฐมพบประชาชน และโครงการหน่วยบ าบดั
ทุกขบ์  ารุงสุข สร้างรอยยิม้ใหก้บัประชาชน  ณ วดัโพธ์ิ
ราษฎร์ศรัทธาท า หมู่ท่ี 4 ต าบลไทรงาม อ าเภอบางเลน 

 

  

 

 

 

http://www.saingam.go.th/

